ZASADY ODBYWANIA I ZALICZANIA KIERUNKOWYCH PRAKTYK
STUDENCKICH
przez studentow studiow pierwszego stopnia
na Wydziale Geoinzynierii, Gornictwa i Geologii Politechniki Wroclawskiej

Wstep

Celem praktyk studenckich jest:

a. zapoznanie studenta ze specyfikq srodowiska zawodowego, zasadami funkcjonowania
podmiotéw gospodarczych i administracji panstwowej,

b. zapoznanie sie z technikg prowadzenia dokumentacji na poszczegdlnych stanowiskach
pracy i poprawnym jej prowadzeniu,

c. poznanie zasad organizacji pracy: struktur organizacyjnych, podzialu kompetencji,
procedur, planowania pracy i kontroli,

d. ksztalttowanie umiejetnosci pracy w zespotach ludzkich, a w szczegblnosci skutecznej
komunikacji, przygotowanie do samodzielnej pracy oraz do podejmowania decyzji,

e. ksztaltowanie konkretnych umiejetnosci zawodowych zwigzanych bezposrednio
z miejscem odbywania praktyk,

f. weryfikacja, rozwiniecie i praktyczne zastosowanie nabytych w czasie studiow
umiejetnosci merytorycznych.

g. doskonalenie umiejetnosci organizacji pracy wiasnej, pracy zespotowej, efektywnego
zarzadzania czasem, sumiennosci, odpowiedzialnosci za powierzone zadania,

h. rozwijanie aktywnosci, przedsiebiorczosci oraz umiejetnosci zespotowej wspolpracy,

i. zdobycie doSwiadczenia, wiedzy o rynku pracy oraz umiejetnoSciach wymaganych
w pracy, a takze dokonanie samooceny umiejetnosci studenta w celu zwiekszenia
mozliwosci skutecznego konkurowania na rynku pracy.

Postanowienia ogolne

1. Praktyka studencka jest obowigzkowa dla studentow studiéw pierwszego stopnia.
2. Czas trwania obowigzkowych praktyk studenckich wynosi dla:
kierunku Gérnictwo i Geologia
¢ studia pierwszego stopnia (inzynierskie) 4 tygodnie.
kierunku Geodezja i Kartografia
¢ studia pierwszego stopnia (inzynierskie) 3 tygodnie,
kierunku Geoinformatyka
¢ studia pierwszego stopnia (inzynierskie) 3 tygodnie
3. Praktyki na studiach pierwszego stopnia moga byc¢ realizowane nie wczesniej niz po 4
semestrze studiéw inie poZniej niz przed rozpoczeciem ostatniego semestru studidéw.
Praktyki mogq by¢ organizowane w trybie:

¢ indywidualnym - student samodzielnie wyszukuje przedsiebiorstwo i/lub inng
instytucje, w ktérym bedzie realizowana praktyka,

e grupowym — praktyki organizowane przez Wydzial w przedsiebiorstwie i/lub
instytucji,

e uznania wykonywanej przez studenta pracy zarobkowej w poczet praktyki, jesli
zachodzi zgodnos¢ kierunku studiow z charakterem pracy studenta (wymagany
okres zatrudnienia - minimum trzy miesigce).

4. Opiekunem praktyk jest Prodziekan ds. Studenckich.



Organizowanie praktyk w trybie indywidualnym

. Kazdy student realizujacy praktyki w trybie indywidualnym ma obowigzek wystapi¢ do
Dziekana lub osoby przez niego wskazanej z wnioskiem (Zalacznik 1) podpisanym przez
przedstawiciela instytucji, w ktérej odbywa sie praktyka oraz Ramowym programem
praktyk (Zalaczniki 2a, 2b lub 2c) okreslajagcym planowany termin, tryb odbycia oraz
zakres merytoryczny praktyki.

. Dziekan podejmuje decyzje o wyrazeniu zgody na odbycie praktyki w trybie
indywidualnym.

. Warunkiem uzyskania zgody Dziekana jest posiadanie ubezpieczenia NW (np.
ubezpieczenie studenckie wazne w okresie planowanej realizacji praktyki, karta EURO
<26 itp.).

. Jeden egzemplarz porozumienia opatrzony podpisami ze strony przedsiebiorstwa i uczelni
musi by¢ dostarczony do dziekanatu.

Organizowanie praktyk w trybie grupowym

. Kazdy student realizujacy praktyki w trybie grupowym ma obowigzek zapisa¢ sie na liste
chetnych do odbycia praktyk organizowanych przez Wydzial w przedsiebiorstwie i/lub
instytucji w wyznaczonym terminie. Termin odbywania praktyk mozna zmieni¢ jedynie z
przyczyn losowych lub zdrowotnych potwierdzonych pisemnie. Nieodbycie praktyk w
wyznaczonym terminie skutkuje skresleniem z listy uczestnikéw praktyki i niezaliczeniem
kursu “praktyka kierunkowa”

. Dziekan podejmuje decyzje o wyrazeniu zgody na odbycie praktyki.

. Warunkiem uzyskania zgody Dziekana jest posiadanie ubezpieczenia NW (np.
ubezpieczenie studenckie wazne w okresie planowanej realizacji praktyki, karta EURO
<26 itp.).

Organizowanie praktyk w trybie uznania wykonywanej przez studenta pracy
zarobkowej w poczet praktyki

. Kazdy student realizujacy praktyki w trybie uznania wykonywanej przez studenta pracy
zarobkowej w poczet praktyki ma obowigzek wystapi¢ do Dziekana lub osoby przez niego
wskazanej z wnioskiem (Zalacznik 5a lub 5b). Wniosek wypehia student. Wniosek
powinien by¢ podpisany przez osobe z firmy posiadajacq pieczatke imienna. Wniosek
dostarcza student do Prodziekana ds. Studenckich.

. Dziekan podejmuje decyzje o wyrazeniu zgody na uznanie praktyki (stazu) organizowanej

przez AIESEC lub inng organizacje o podobnym charakterze jako praktyki zawodowej,
a takze uznanie pracy zarobkowej studenta, jako praktyki.

. Jeden egzemplarz porozumienia opatrzony podpisami ze strony przedsiebiorstwa i uczelni
ma by¢ dostarczony do dziekanatu.

. Prodziekan ds. Studenckich wydaje opinie nt. zgodnosci zakresu obowiazkow stuzbowych
studenta z profilem dyplomowania.



Ramowy program praktyk

1. Praktyka studencka w trybie indywidualnym realizowana jest wedlug Ramowego
programu praktyk (Zalacznik 2a, 2b lub 2c) opracowanego w porozumieniu z zaktadem
pracy.

2. Ramowy program praktyk powinien obejmowa¢ miedzy innymi nastepujace elementy:

a) obszar merytoryczny praktyki,
b) zwigzek praktyki z procesem dydaktycznym, przy tym nalezy:
e okresli¢ zakres wiedzy niezbednej do realizacji praktyki, ktéra student powinien
dysponowac przed rozpoczeciem praktyki zawodowej,
e wskaza¢ przedmioty z programu studiow, dla ktérych beda ksztaltowane
kompetencje i zachowania studenta w trakcie praktyki,
e w przypadku praktyk studenckich realizowanych w ostatnim roku studiow nalezy
okresli¢ zwigzek praktyki z praca dyplomowa,
¢ opis kompetencji, wiedzy i zachowan, jakie student powinien rozwija¢ w ramach
praktyki.
c) a takze:
e nazwy komorek organizacyjnych, z dzialalnoSciq ktorych student zapozna sie
w kolejnych etapach praktyki zawodowej,
¢ problemy, ktére beda przedmiotem zainteresowania studenta,
e prace, ktore student bedzie wykonywal w poszczeg6lnych komérkach lub zespotach
problemowych,
¢ wykaz dokumentéw i materiatléw, z ktérymi student powinien zapoznac sie w trakcie
praktyki.

Zaliczanie praktyk

1. Podstawaq zaliczenia praktyki studenckiej w trybie indywidualnym lub grupowym jest:

e zaSwiadczenie z przedsiebiorstwa lub instytucji, w ktdrej odbyta byla praktyka
zawierajqce: faktyczny czas trwania praktyki i opinie o jej przebiegu (Zalacznik 3
lub inny odpowiadajacy potwierdzajacy dokument),

e pisemne sprawozdanie dokumentujgce rezultaty praktyki wraz z wykazem
przedmiotow i uzyskanych umiejetnosci powigzanych z realizacja praktyki w
zakladzie pracy lub przedsiebiorstwie (Zalacznik 4).

(UWAGA: Po zakonczeniu realizacji praktyk student dostarcza do dziekanatu (prodziekan
ds. studenckich) sprawozdanie z praktyki (Zalqcznik 4, wypeinia student, pieczqtka
i podpis osoby zajmujqcej sie praktykami w firmie nie sqQ wymagane) oraz potwierdzenia
odbycia praktyk indywidualne lub grupowe (Zalqcznik 3, wypetnia osobq zajmujqca sie
praktykq w firmie lub instytucji, pieczqtka firmy i podpis sq wymagane, zatqcznik moze by¢
dostarczony w formie zbiorczej).

2. Podstawa zaliczenia praktyki studenckiej w trybie uznania wykonywanej przez studenta
pracy zarobkowej w poczet praktyki jest:

e zaswiadczenie z przedsiebiorstwa stwierdzajace zatrudnienie studenta, czas
zatrudnienia i opis podstawowych zadan wykonywanych przez studenta,

¢ zaswiadczenie o odbyciu stazu (praktyki) organizowanej przez AIESEC lub inng
organizacje studencka o podobnym charakterze. Uznanie stazu organizowanego
przez organizacje studenckie wymaga dostarczenia dokumentacji do Prodziekana ds.
Studenckich, obowigzujgq dokumenty w jezykach: polskim lub angielskim.



3. Zaliczenia praktyki w indeksie elektronicznym studenta dokonuje Dziekan (Prodziekan
ds. Studenckich) badz osoba przez niego wyznaczona po zapoznaniu sie z opinig opiekuna
praktyki studenckiej i/lub dokumentacjq dot. przebiegu praktyki.

Zalaczniki:
1. Zalacznik 1. Porozumienie o organizacji praktyk studenckich
2. Zalacznik 2. Ramowy program praktyki dla kierunkow:
a) Gornictwo i Geologia
b) Geodezja i Kartografia
c) Geoinformatyka
3. Zalacznik 3. Potwierdzenie odbycia praktyki
4. Zalacznik 4. Sprawozdanie z realizacji praktyki
5. Zalacznik 5. Wniosek o uznanie pracy zarobkowej jako praktyki
a) w jezyku polskim
b) w jezyku angielskim
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